
HANDLEIDING INVULLEN ELEKTRONISCHE VERKOPERSLIJST

TWEEDEHANDSBEURS GEZINSBOND BUGGENHOUT
19 OKTOBER 2013

Hallo

Dit document geeft wat bijkomende uitleg over het invullen van de verkoperslijst voor de
Tweedehandsbeurs van Gezinsbond Buggenhout op zaterdag 19 oktober 2013.

STAP 1: het downloaden van de elektronische verkoperslijst.

Om de verkoperslijst te downloaden surft u naar

http://www.bloggen.be/tweedehandsbeursgezinsbondbuggenhout

Bij Stap 3 dient u uw gegevens in te vullen en na het klikken op Volgende Stap kan u de
elektronische verkoperslijst downloaden.

STAP 2: het invullen van de verkoperslijst

Nadat u de verkoperslijst gedownload hebt kan u beginnen met het invullen ervan.

Eerst vult u de gegevens van de verkoper
in. Het verkoopnummer is uw lijstnummer.

Vervolgens vult u voor elk van uw artikels
een passende omschrijving en de
vraagprijs in.

U kan maximaal 24 artikels per lijst
verkopen.

STAP 3: het versturen van uw verkoperslijst

Wanneer u uw verkoperslijst volledig hebt ingevuld en op uw computer hebt opgeslagen, en geen
wijzigingen meer wenst aan te brengen, dient u de verkoperslijst via email naar de organisatoren
van de tweedehandsbeurs te sturen. Dit dient te gebeuren voor zondagavond 13 oktober 2013
om 20 uur! Verkoperslijsten die dan niet in ons bezit zijn kunnen niet meer aanvaard worden en
zullen dus ook niet kunnen deelnemen aan de tweedehandsbeurs op zaterdag 19 oktober 2013.

Het emailadres waarnaar u de verkoperslijst dient te sturen is
2ehandsbeursbuggenhout@gmail.com

ZIE KEERZIJDE



U kan dit het eenvoudigste doen door uw
verkoperslijst te openen en dan te klikken op
het menu Bestand, vervolgens Verzenden
naar en dan kiest u Emailadres (als bijlage)

In een engelse versie van MS Excel heet dit
File > Send to > Mail recipient (as attachment)

In het emailscherm dient u enkel nog het
emailadres in te vullen en op de verzendknop
te klikken.

BELANGRIJK : Dit dient te gebeuren voor
zondagavond 13 oktober 2013 om 20 uur!

STAP 4: bevestiging

Nadat u uw verkoperslijst hebt opgestuurd via email wordt deze door de organisatoren nagekeken.
U ontvangt steeds een email van ons terug om te bevestigen dat alles OK is of met eventuele
opmerkingen. Het kan zijn dat u deze email pas na een paar dagen krijgt maar ten laatste op 16
oktober zou u een email moeten ontvangen hebben.

Veel succes !

Gezinsbond Buggenhout

Vragen en/of opmerkingen mag u ook steeds mailen naar 2ehandsbeursbuggenhout@gmail.com


