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1. Lees de tekst goed door.
Als je de tekst gaat lezen is het belangrijk om de hoofd en bijzaken te onderscheiden.
Je moet voor jezelf afvragen wat voor jou belangrijk is, dat zijn dan de hoofdzaken.
Na ieder hoofdstuk de hoofdzaken en bijzaken onderscheiden

2. Bewerk de tekst.
Onderstreep de sleutelwoorden, deze kunnen belangrijk zijn bij het herlezen van een tekst.
Zoek altijd een kernzin in de alinea, in deze zinnen staat meestal het belangrijkste en bevindt zich meestal in de eerste, tweede of de laatste zin van de alinea.
De tekst met je eigen woorden formuleren en controleren of je de belangrijkste aspecten hebt opgeschreven.

3. De samenvatting schrijven.
Zet de kernwoorden en de kernzinnen om in je eigen woorden, zo ga je de tekst beter begrijpen.
De samenvatting moet een chronologische volgorde hebben en moet overzichtelijk worden opgesteld. Dit maakt het makkelijker om je samenvatting later te herlezen.

4. Bewerk de samenvatting.
Nadat je de samenvatting hebt afgewerkt is het belangrijk om hem nog eens kritisch door te lezen. Verwijder herhalingen en overbodige informatie. Indien mogelijk kan je nog eigen informatie toevoegen.

Links:
http://www.examenbundel.nl/examenbundel2/pagina.asp?pagkey=98186
http://members.chello.nl/r.kuijt/samenvatting.htm

