
 

 

 

 

Oriënteren  

Wat wordt van mij verwacht? 

Wat wil ik bereiken? 

Waarom moet ik dat doen? 

Hoe moet ik dat doen? 

Waarom moet ik dat zo doen? 

Wat voor soort opdracht is dit? 

Waar moet ik speciaal op letten? 

Heb ik dat al eerder gedaan? 

Wie zijn mijn partners? 

Wie is mijn publiek? 

Wat weet ik reeds over het onderwerp  

Voorbereiden 

 gegevens/informatie verzamelen 

werkschema opstellen 

taakverdeling maken 

verschillende stappen opgeven 

vragenlijst/checklist opstellen 

logboek bijhouden 

brainstormen 



Uitvoeren 

aandacht voor: 

logische opbouw 

onderlinge verbanden 

hoofd- en bijzaken 

oorzaak en gevolg 

nauwkeurig werken 

Reflecteren 

Heb ik het goed gedaan? 

Hoe heb ik mijn opdracht uitgevoerd?   

Heb ik mij op mijn taak georiënteerd? 

Heb ik mijn opdracht goed voorbereid? 

Heb ik moeilijkheden ondervonden? 

Waar moet ik mijn aanpak verbeteren? 

Heb ik mijn doel bereikt? 

Heeft de ontvanger alles begrepen? 

Begrijp ik de bedoeling van de zender? 

Wat weet ik nu wat ik vroeger niet wist? 

Begrijp ik het doel van dit soort opdrachten? 

Wat heb ik hiervan geleerd?  

 

 

  

  

 


