
Checklist brief
Onze brief:

 

Structuur

 { heeft een titel die zegt waarover het gaat

 { gebruikt alinea’s die de tekst logisch en stapsgewijs opbouwen

 { gebruikt eenvoudige taal, die niet kinderachtig is

 { schrijft getallen in cijfers

Zinnen

 { bestaat uit korte zinnen van gemiddeld niet meer dan tien woorden

 { vermijdt samengestelde zinnen

 { staat in de tegenwoordige tijd

 { gebruikt actieve zinnen in plaats van passieve

Woorden

 { vermijdt afkortingen

 { splitst zo weinig mogelijk woorden

 { gebruikt alledaagse woorden

 { legt moeilijke woorden uit

Vorm

 { zorgt voor voldoende regelafstand

 { gebruikt een groot lettertype

 { zet niets in cursief

 { gebruikt foto’s, illustraties of pictogrammen om de tekst te ondersteunen


