
 

 

stappenplan 
 

 

Tijdig begonnen = half gewonnen!  
Begin op tijd om je spreekbeurt voor te bereiden. Zo kun je rustig tips 
inwinnen, informatie opzoeken, alles goed uitwerken,… 
Begin dus tijdig! 

 

1 Wat is het onderwerp?   
Probeer in 1 woord op te schrijven waarover jouw spreekbeurt moet 
gaan. Bijvoorbeeld: mijn huisdier, voetbal, België,… 

 

2 
Wat weet ik al? Maak een woordspin. 
Neem een groot blad papier. Schrijf in het midden het onderwerp.  
Trek lijnen naar alle kanten, net als een spinnenweb. Noteer 
daaromheen allemaal woorden die iets met dat onderwerp te maken 
hebben. Dit noemen we een woordspin. Dit lukt je vast en zeker nog 
beter als je zelf enkele deelvragen kunt bedenken. 
 

 
 

 

3 
Wat wil je vertellen? 
Schrijf in het woordveld de dingen die je wilt vertellen. Doe dit bij alle 
woorden die je noteerde. Ook hier lukt dit beter wanneer je zelf enkele 
vragen maakt.  

 

www.kidzz.be 



 

4 
Maak een onderverdeling! 
Nu is het tijd om jouw spreekbeurt onder te verdelen in hoofdstukken.  
Zorg er voor dat de hoofdstukken een logische opbouw hebben.  
Starten doe je natuurlijk met:  

1. begroeting 
2. inleiding (waarom, wat,…)  
3. hoofdstuk 1 
4. hoofdstuk 2 
5. … 
6. afsluiten 
7. bedanking  
8. vragen? 

 

5 
Zoek informatie…  
Ga met mensen praten, ga naar de bib, zoeken op internet, zoeken op 
de Kidzz-site,… Ga telkens na of de informatie wel correct is en vooral 
ook als ze iets bijbrengt aan jouw spreekbeurt.  

 

6 
Schrijf de informatie op 
Verdeel de gevonden informatie bij het passende hoofdstuk van jouw 
spreekbeurt.  

 

7 
Maak een geheugensteuntje 
Bij een spreekbeurt mag je gebruik maken van een geheugensteuntje. 
Dit is een hulpblaadje waarop enkele belangrijke lossen woorden uit 
jouw spreekbeurt staan. Tips: noteer ze telkens bij de titel van het 
hoofdstuk, schrijf voldoende groot,…. 

 

8 
Verzamel materialen, foto’s,…   
Een spreekbeurt is natuurlijk nog beter als je ze kunt ondersteunen met 
enkele fijne foto’s, een eigen gemaakte tekening, een woord in het 
groot,… 
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9 
Oefen hardop!  
Oefen eerst hardop voor jezelf, oefen dan nog eens hardop terwijl je 
voor de spiegel staat,… 
Probeer het dan even uit met een ‘oefenpubliek’: je mama en/of papa, 
je broer en/of zus, enkele klasgenootjes,… 
Tip: ga tijdens het oefenen even na hoelang je spreekbeurt duurt, zorg 
ervoor dat je de spreekbeurt niet klinkt als een versje die je uit het hoofd 
kent,… 

 
 

10 
Houd je spreekbeurt 
Als je alle stappen volgde en je goed hebt voorbereid, dan zal het je 
wel lukken! Geloof in jezelf! Zorg dat je alle materiaal bij de hand hebt: 
je ‘hulpblaadje’, foto’s, materialen,… 
Spreek luid en duidelijk. Praat niet te snel.  
Kijk je leerkracht en klasgenootjes aan tijdens jouw spreekbeurt. Neem 
rustig de tijd om alles te laten zien.  
Zorg voor een passend antwoord bij de gestelde vragen.  

 

11 
Hoe verliep de spreekbeurt?   
Uit jouw ervaring kun je heel wat bijleren en zo ervoor zorgen dat een 
volgende spreekbeurt nog beter verloopt.  
Wat ging goed? Wat verliep minder goed? Waar moet ik de volgende 
keer rekening mee houden,… 

 
 

 

 

Suc6! 
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