STAP 1 : Een eigen map maken op het bureaublad

    Een computer correct starten, afsluiten

· Schakel de computer en het scherm aan. 
Tijdens het opstarten zie je allerlei dingen gebeuren op je scherm.
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Als de computer klaar is met opstarten kom je terecht op het 
bureaublad.




· Plaats de muisaanwijzer op een vrije ruimte op het bureaublad. 

· [image: image3.emf]

Klik met de rechtermuisknop. Er opent een venster.









· Selecteer (=kies) de opdracht Nieuw in het contextmenu. 
Er wordt nu een submenu geopend, waarin je de opdracht vindt voor het aanmaken van een nieuwe map. 

[image: image4.emf]


·  Klik nu met de linkermuisknop op de opdracht Map in het submenu. 

Op het bureaublad verschijnt deze map nu met de nieuwe naam 
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Nieuwe map. 


· Typ je volledige naam en druk op de Enter-toets twee maal. 
Je hebt een nieuwe map geopend. Proficiat !!! 
Er zit nog niets in die map, dat komt later. 

· Sluit nu je map door te klikken met de linkermuisknop in de rechterbovenhoek van je map. (Het rode kruisje)

· Sleep jouw map in de klassikale map op het bureaublad. 

· Sluit nu de computer op de correcte manier af : 
· Klik op Start links onderaan
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· Klik dan op Uitschakelen. 

· Vervolgens bevestig je door nogmaals op Uitschakelen te klikken.
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Voor de Vista gebruiker: Klik op het logo links onderaan.

Klik dan op                                            en kies afsluiten.
